
<예시> [서식 5-1] 공적요약서(중소기업)

공 적 요 약 서
구 분 : 중소기업

유공대상자 (기업명) ㈜*** (성명) 홍길동
항      목 요 약 내 용

정량

지표

수공기간

▪ 중소기업 국내외 판로개척 및 마케팅 관련 근무 경력

  * 포상후보자 추천일(포상후보자 모집 공고 게시일) 기준

근 무 경 력

  3    년   0  개월

경영성과

▪ 매출액(또는 수출액) 증가율

  - 산출식 : [당기매출액(당기수출액) - 전기매출액(전기수출액)] / 전기매출액

(전기수출액)

매출액(수출액) 증가율

  100   %
‘24년 ‘25년 증가율

10억원 20억원 100%

※ 2024년~2025년 표준재무제표증명 또는 부가가치세과세표준증명(수출실적증명서) 제출 필수

판로확대

노력

▪ 국내외 판로지원사업 참여실적(최대 5건)

  - 실적 인정기간 : ‘24년 ~ ’26년 판로유공자 모집 공고 게시일

판로지원사업 참여실적

   5   건

지원사업명 참여연도 증빙자료

➀ 온라인기획전 2025년 선정결과캡쳐

➁ TV홈쇼핑 방송지원 2025년 선정결과캡쳐

➂ 구매상담회 2025년 선정결과캡쳐

➃ 상세페이지 제작지원 2025년 선정결과캡쳐

➄ 오프라인기획전 2024년 선정결과캡쳐

※ 사업참여 확인서, 실적요청 공문, 사업참여 이력 또는 선정결과를 확인할 수 있는 홈

페이지 캡처본 등 사업참여 입증이 가능한 증빙자료 제출(각 실적별)



정성

지표

직무수행

능력

▪ 기업 발전을 위한 직무 수행 성과

  - 경영효율화, 제품개발혁신, 국내외 규격·기술 인증 획득 등 기업 발전 관련 

추진 성과

◦ 00제품의 브랜드 런칭

- 소비재 제품 0000 개발 및 브랜드 “☆☆☆” 런칭

◦국내·외 인증 0건 획득

- 자사 핵심 oooo의 국내·외 공인 인증 획득(KC, FCC, FDA, CE 등)

◦ 지자체 및 공공기관 등 투자(출자) 유치

- 부산시, 경남 출자펀드 등에서 약 00억원 투자 유치

판로개척

성과
(우수사례)

▪ 중소기업 유통망 진출 노력 및 성과

  - 사업운영을 통한 매출액, 판매제품 증가, 신규사업 추진, 기관 및 기업 협업, 

수출국가 증가 등

    * 매출액, 수출액 등 구체적 성과 중심으로 작성

◦ '25년 6월, 중소벤처기업부 마케팅지원사업에 참여하여 매출 100%

신장 및 해외수출 등 판로 확대

- 매출 : 10억원 (‘24년) → 20억원(’25년, +100%신장)

- 유통망확대 : 5개(‘24) → 10개(’25, +5개)

- ’25년 수출실적 17만불 달성

* (‘24) 약 4,000불 → (’25) 약 170,000불

기    타

공적사항

▪ 근로환경 개선 및 사회공헌, ESG경영 및 고용촉진 등 기타 성과

◦ 연평균 고용 약 45% 증가 등 고용확대

   - (‘23) 9명 → (’24) 15명 → (‘25) 22명

◦여성고용 확대 및 여성임원 비율 증가

   - 여성임직원 비율 50% 이상(전체 50명 중 여성임직원 27명)

   - 여성 임원 비율 40% 수준(전체 임원 5명 중 여성임원 2명)

◦ 임직원 학자금 지원규정 신설 운영

   - 주임, 대리, 과장급 각1명씩 학위과정 학자금 지급


